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Администрация сельского поселения  «Пожег»
___________________________________________________________________________

  «Пожöг» сикт овмöдчöминса администрация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 
12 мая 2014 года                                                                                                   № 29
Республика Коми

Усть-Куломский район

с. Пожег

О создании отделения учета мобилизационных ресурсов

муниципального образования сельское поселение «Пожег»
Во исполнении Федеральных законов "Об обороне" от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ, "О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации" от 26.10.1997 г. № 31-ФЗ. «О воинской обязанности и военной службе» от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ; постановлений Правительства Российской Федерации: от 13 июня 1997 года № 706-34с "О порядке обеспечения в период мобилизации и в военное время из местных ресурсов мобилизационных потребностей Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований, органов и создаваемых на военное время специальных формирований от 30 декабря 2006 года № 852 "Об утверждении положения о призыве граждан РФ по мобилизации, приписанных к воинским частям (предназначенные в специальные формирования), для прохождения военной службы на воинских должностях, предусмотренных штатами военного времени, или направления их для работы на должностях гражданского персонала ВС РФ, войск, воинских формирований, органов и специальных формирований, Указа Президента Российской Федерации от 2 октября 1998 года № 1175 "Об утверждении Положения "О военно-транспортной обязанности», Постановления Суженного заседания «Об организации проведения мобилизации на территории Усть-Куломского района»   от   «21»  марта  2014 года №  м-3с
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Создать при приемно-эвакуационном пункте (ПЭП) отделение учета мобилизационных ресурсов муниципального образования сельское поселение «Пожег» (далее ОУМР ПЭП).
2.  Утвердить состав отделения учета мобилизационных ресурсов:
начальник ОУМР -1 человек;
помощник начальника ОУМР – 1 человек.
Создать резерв на каждую должность ОУМР в объеме не менее 100%.
3. Утвердить Список личного состава отделения учета мобилизационных ресурсов согласно приложения № 1.
4.  Утвердить инструкцию  помощника начальника отделения учета мобилизационных ресурсов администрации сельского поселения «Пожег» согласно приложения № 2.

5. Утвердить инструкцию начальника отделения учета мобилизационных ресурсов администрации сельского поселения «Пожег»  согласно приложения № 3.
6. Утвердить форму акта приема-передачи документов временного воинского учета согласно  приложения № 4.

7.  Утвердить форму бланка письма о предоставлении помещения для размещения отделения учета мобилизационных ресурсов согласно приложения № 5.

8. Утвердить схему размещения отделения учета мобилизационных ресурсов согласно приложения № 6.

9.  Утвердить список оборудования для обеспечения работы ОУМР ПЭП согласно приложения № 7.
10.  Утвердить форму именного списка граждан, эвакуированных на территорию сельского поселения «Пожег», требующих выяснения отношения к воинской обязанности согласно приложения № 8.

11.  Утвердить форму именного списка граждан, эвакуированных на территорию сельского поселения «Пожег», требующих выяснения личности согласно приложения № 9.

12.  Утвердить образец заполнения алфавитной книги временного учета  согласно приложения № 10.
13.  Утвердить форму Алфавитной книги временного учета граждан, пребывающих в запасе согласно приложения № 11.

14.  Утвердить форму учетной карточки временного учета согласно приложения № 12.

15.  Утвердить образец заполнения учетной карточки временного учета согласно приложения № 13.

16.  Утвердить обязанности должностных лиц отделения мобилизационных людских ресурсов в условиях одновременного проведения мобилизации и эвакуации населения согласно приложения № 14.

17.  Развёртывание отделения учета мобилизационных ресурсов производить:
       при одновременном проведении мобилизационных мероприятий и эвакуации населения на территорию  сельского  поселения,  а так же  в мирное  время по указанию   начальника   отдела   ВК   РК   по   Усть-Куломскому   району, администрации МР «Усть-Куломский». 
Развертывание отделения приема мобилизационных ресурсов осуществить одновременно с развертыванием приемного эвакуационного пункта администрации сельского поселения «Пожег», в здании дома культуры села Пожег по адресу: с.Пожег, улица Школьная, дом 21.
Руководителю        обеспечить    отделение    необходимым помещением с отоплением и освещением, мебелью (столы, стулья).
18.  Питание и отдых лиц, привлекаемых в ОУМР, организовать в здании Администрации сельского поселения по месту жительства.
19.  Для обеспечения работы ОУМР выделить  автомобиль от Администрации сельского поселения.
20.  Для обеспечения оперативной связи администрации сельского поселения «Пожег» с отделом   ВК РК  по   Усть-Куломскому  району,   для  своевременного   получения  сигналов  и распоряжений назначить ответственным специалиста по первичному воинскому учету.

21.  Выделение   средств   из   местных   ресурсов   для   обеспечения   мобилизационной потребности        Вооружённых    Сил    Российской    Федерации,    других    войск,    воинских формирований, органов специальных формирований осуществлять в порядке, определенном Постановлением Правительства РФ от 13 июля 1997 года №706-34.

Вопросы реализации принятого постановления рассматривать в Администрации сельского поселения «Пожег» не реже одного раза в год.
22. В мирное время ответственность за поддержание документации ОУМР, помещений и имущества ОУМР в рабочем состоянии возложить на работника по ВУС.
23. Возложить на специалиста по первичному воинскому учету выполнение настоящего постановления и доведение настоящего постановления до исполнителей под роспись.
24. Работа отделения учета мобилизационных ресурсов организуется в полном взаимодействии с работой комиссии ПЭП.
Глава сельского поселения «Пожег»                                                  Н.А.Шахова
Приложение № 1

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»
 от 12 мая 2014 года № 29
СПИСОК
личного состава отделения учета мобилизационных ресурсов 
администрации сельского поселения «Пожег»
	№ п/п
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес
	Телефоны

	
	
	
	
	домашний
	рабочий

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Начальник ОУМР
	Ильина Анжела Сергеевна
	
	
	

	2.
	Помощник начальника ОУМР
	Уляшева Екатерина Алексеевна
	
	
	

	3.
	Начальник ОУМР (резерв)
	Третьякова Раиса Алексеевна
	
	
	

	4.
	Помощник начальника ОУМР (резерв)
	Шахов Михаил Евлогиевич
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Примечание:
1.Количество    помощников    начальника    отделения    может    увеличиваться    в
зависимости от реальной нагрузки. Исполняют техническую работу.
2.Начальник  отделения  помимо  технической  работы  принимает решения  в  не
штатных ситуациях вплоть до работы со специалистами отдела ВК РК по Усть-Куломскому
району.
Глава сельского поселения «Пожег»                                                                                        Н.А.Шахова
Приложение № 2
к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»
 от 12 мая 2014 года № 29
ИНСТРУКЦИЯ
помощнику начальника отделения учета мобилизационных ресурсов администрации сельского поселения «Пожег».
1. С получением указаний Главы сельского поселения прибыть в его распоряжение.
2. Получить документацию помощника начальника отделения учета мобилизационных ресурсов у начальника отделения УМР.
3. Совместно с Начальником отделения УМР выдвинутся на место развертывания приемного эвакуационного пункта (ПЭП).
4.
Занять   указанное   рабочее   место    изучить   документацию, подготовится к работе.
5. Совместно с начальником отделения УМР выдвинутся на место развертывания      комиссии      ПЭП      для      знакомства,      согласования последовательности действий и очередности работы с эвакуированными гражданами, а так же прочим вопросам.
6. Порядок работы при приеме граждан.
-
по указанию начальника отделения УМР каждого военнообязанного
ставить на временный воинский учет для чего:
Каждого военнообязанного записывать в алфавитную книгу под буквой с которой начинается его фамилия, согласно образца заполнения приведенного на внутренней стороне обложки в начале Алфавитной книги. Записи осуществлять чернилами (пастой) синего или черного цвета, записи не должны носить двузначного прочтения. Исправления производить путем аккуратного зачеркивания тонкой чертой неправильной записи и внесения новой правильной записи. При этом:
ФИО, дата рождения, адрес откуда прибыл выписывать из паспорта, а при его отсутствии из любого другого документа пригодного для удостоверения личности (военный билет, заграничный паспорт, водительское удостоверение и т.д.
Воинское звание
-  у призывников указывается призывник.
-  на граждан, у которых нет военно-учетных документов воинское
звание не указывать.
-  на граждан предъявивших
военный билет солдат: воинское звание из последней записи в п.20 стр.8 военного билета РФ (п.20 стр.8 военного билета СССР);

военный билет офицера запаса: воинское звание из последней записи п. 13 стр.9 военного билета
Куда убыл, когда убыл. Записи могут производиться как в процессе работы отделения УМР, так и военно-учетным работником администрации сельского поселения. В данной графе осуществляются записи призыва на военную службу, убытия по прежнему месту жительства или переезда на иное место жительства, смерти, снятия с воинского учета по возрасту или состоянию здоровья, снятия с учета в связи с выяснения отношения к военной службе (невоеннообязанный), а так же иные основания.
На каждого записанного в алфавитную книгу оформить 2 экземпляра учетных карточек временного учета согласно образца.

 При этом в графе ВУС:
· на  призывников  писать  «Призывник»  (К  призывникам  относятся
военнообязанные граждане в возрасте от 17 до 27 лет не состоящие на ВУ и
не имеющих УГППВС.
· на граждан, у которых нет военно-учетных документов оставлять не
заполненной.
· на граждан предъявивших
военный билет солдат ВУС из п. 13 стр.5 военного билета РФ (п. 16 стр.5 военного билета СССР);
военный билет офицера запаса: ВУС из п.6 стр.3 военного билета
В графах дата рождения, фамилия, имя, отчество
записи производятся на основании данных паспорта, а при его отсутствии на основании иных документов пригодных для удостоверения личности (военный билет, заграничный паспорт, водительское удостоверение и т.д.).
В графе воинское звание:
-
у призывников указывается призывник.
-
на граждан, у которых нет военно-учетных документов воинское
звание не указывать.
-
на граждан предъявивших
военный билет солдат: воинское звание из последней записи в п.20 стр.8 военного билета РФ (п.20 стр.8 военного билета СССР);

военный билет офицера запаса: воинское звание из последней записи п. 13 стр.9 военного билета.
В графе категория годности
-
у призывников категория годности согласно записи в УГППВС.
-
на граждан, у которых нет военно-учетных документов категорию
годности не указывать.
-
на граждан предъявивших
военный билет солдат: категория годности из п.6 стр.2 военного билета РФ (п.8 стр.2 военного билета СССР);

военный билет офицера запаса: категория годности не указывается.
В графе место жительства (размещения)
указывается адрес жительства (размещения) по данным комиссии ПЭП.
В графе моб. предписание № команды (партии)
записи производятся на основании мобилизационного предписания любого цвета вклеенного на внутренней стороне обложки в конце военного билета или штампом с записью:
в военном билете солдат в разделе VII стр.16 военного билета РФ (разделе VI стр.19 военного билета СССР)
в военном билете офицеров в п. 15 стр.14 военного билета.
В графе Удостоверение об отсрочке
записи производится при предъявлении Удостоверения об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время.
При отсутствии, каких либо документов удостоверяющих те или иные данные, такие как звание, наличие мобилизационного предписания, откуда прибыл можно записывать со слов гражданина, но записи осуществлять в карандаше. В графе ВУС в карандаше указать должность на которой проходил военную службу: механик водитель танка, стрелок, радист, гранатометчик, и т.д. После предоставления документов подтверждающих (удостоверяющих) эти данные записи переводить на чернильные, а вместо должности записывать полное кодовое обозначение ВУС.
Изменения должны производиться одновременно в Учетной карточке и Алфавитной книге. Если второй экземпляр учетной карточки находится в отделе ВК РК, то данные дополнительно доводятся до отдела ВК РК.
7.
Выполнять иные указания начальника отделения УМР, связанные
с работой отделения. К ним относятся: формирование картотеки, оформление
акта приема и передачи, подготовка списков граждан направляемых для
установления    личности,     списка    граждан    требующих    установления
отношения к военной службе и ВУС и другое.
8.
По  завершении  работы  отделения  по  указанию  начальника
отделения УМР Алфавитную книгу и учетные карточки в двух экземплярах
сдать начальнику отделения УМР для построения картотек.
9.
Завершать работу и покидать рабочее место только с разрешения
начальника ОУМР.
Глава сельского поселения «Пожег»                                                          Н.А.Шахова
Приложение № 3

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
ИНСТРУКЦИЯ
начальнику отделения учета мобилизационных ресурсов
 администрации сельского поселения «Пожег».
2. С получением указаний Главы сельского апоселения прибыть
в его распоряжение.
3. Получить  документацию   отделения  учета   мобилизационных
ресурсов у специалиста по ВУС. Выдать документацию личному составу
отделения.
4. Выдвинутся  на  место развертывания приемного эвакуационного пункта (ПЭП) согласно данных указанных в Требовании на выделение помещения и инвентаря.
5. Предъявить требование руководителю организации, в здании
которой разворачиваются ПЭП и ОУМР. Принять указанные помещении и
инвентарь согласно Требования на выделение помещения и инвентаря.
6. Занять рабочее место изучить документацию, подготовится к
работе.
6. Совместно    с    помощником (ами)    выдвинутся    на    место
развертывания      комиссии      ПЭП      для      знакомства,       согласования
последовательности действий и  очередности работы с эвакуированными
гражданами, а так же прочим вопросам.
7. Порядок работы при приеме граждан.
· после принятия решения комиссией ПЭП, граждане направляются в
отделение УМР.
· проверяются  документы  всех   100%  эвакуированных  граждан,  на
предмет отношения к воинской обязанности, за исключением детей до 17 лет,
женщин старше 50 лет, мужчин старше 65 лет. Возраст устанавливается по
паспорту или иному документу пригодному для удостоверения личности
(Военный   билет,   Водительское   удостоверение,   «Заграничный   паспорт»,
Удостоверение гражданина подлежащего призыву на военную службу и т.д.),
а  так  же   визуально   при   явном   несоответствии   заданным   возрастным
критериям (маленькие дети и глубокие старики).
· граждане, подпадающие по возрастным критериям проверяются на
предмет отношения к военной службе
При   наличии   военного   билета,   удостоверения   гражданина подлежащего призыву на военную службу проверяется:
а)  возраст,  подлежит постановке  на  воинский  учет или  нет. Подлежат постановке на воинский учет: мужчины:
-
призывники - с 17 до лет, а при наличии Удостоверения гражданина
подлежащего призыву на военную службу до 27 лет.
- граждане, пребывающие в запасе (наличие военного билета либо старше 27 лет):
· солдаты - прапорщики (матросы - мичманы) до 50 лет.
· лейтенанты - капитаны до 55 лет.
· майоры - полковники (капитаны 3-1 ранга) до 60 лет.
· генералы (адмиралы) до 65 лет.
· Женщины имеющие воинские звания:
· солдаты (матросы) - прапорщики - (мичманы) до 45 лет.

· офицеры до 50 лет.
б)
наличие вклеенного мобилизационного предписания. В конце
последней страницы на обложку, может быть вклеено мобилизационное
предписание    белого    или    красного    цвета.    Подтверждением    наличия
мобилизационного   предписания   является   запись   в   разделе   VII   стр.16
военного билета РФ (разделе VI стр.19 военного билета СССР) о выдаче или
изъятии мобилизационного предписания.
При наличии хотя бы одного фактора (моб. предписание или запись о вручении моб. предписания) указывающего на возможное предназначение в команду или партию независимо от цвета мобилизационного предписания информацию незамедлительно направлять в отдел ВК РК по Усть-Куломскому району. Гражданин задерживается на ПЭП до получения указаний отдела ВК РК по Усть-Куломскому району.
в) выясняется  наличие  отсрочки  от призыва по  мобилизации
(бронирование).    Подтверждается    предоставлением    Удостоверения    об
отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время.
При отсутствии военного билета проверяется Паспорт.
Проверяется на странице 13 наличие отметки об отношении к воинской обязанности.
При наличии отметки «Военнообязанный» мужчины и женщины ставятся на воинский учет за исключением женщин старше 50 лет, мужчин старше 65 лет. ВУС в учетной карточке не прописывается. Направляются имеющиеся данные в отдел ВК РК по Усть-Куломскому району для установления военно-учетных данных и отношения к воинской обязанности.
При отсутствии отметки «Военнообязанный» или «Невоеннообязанный» мужчины ставятся на воинский учет за исключением юношей до 16 лет, мужчин старше 65 лет. ВУС в учетной карточке не прописывается. Направляются имеющиеся данные в отдел ВК РК по Усть-Куломскому району для установления отношения к воинской обязанности и военно-учетных данных.
При отсутствии каких либо документов.
Направляется в отделение (к сотруднику) полиции до установления личности и отношения к военной службе.
8. В   отношении   граждан   по   всем   параметрам   подлежащим
постановке на воинский учет отдается распоряжение помощнику начальника
отделения на постановку данного гражданина на временный воинский учет,
(осуществление   записи   в   алфавитной   книге   и   выписка  2-экз.   учетных
карточек).
Граждан без документов с их слов включать в Именные списки граждан требующих установления личности.
Граждан без установленного отношения к военной обязанности и военно-учетных данных включать в Именные списки граждан требующих установления отношения к военной обязанности и военно-учетных данных.
9. По мере постановки на воинский учет из учетных карточек
строятся картотеки. При этом сразу выделяются следующие группы учетных
карточек: «Призывники», «Офицеры», «Общий учет», «Предназначенные»,
«Специальный учет», «До выяснения»
Учетные карточки граждан в возрасте с 17 до 27 лет не состоящих на воинском учёте и граждан, имеющих Удостоверение гражданина подлежащего призыву на военную службу строить в картотеку «Призывники»;
Учетные карточки граждан, пребывающих в запасе имеющих мобилизационные предписания строить в отдельную картотеку «Предназначенные».
Учетные карточки граждан, пребывающих в запасе имеющих Удостоверение об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время строить в отдельную картотеку «Специальный учет».
Учетные карточки граждан, пребывающих в запасе имеющих звание офицера ВС РФ (лейтенанты, капитаны, майоры, подполковники, полковники, генералы, адмиралы, маршалы) строить в картотеку «Офицеры».
Учетные карточки остальных граждан, пребывающих в запасе строить в картотеку «Общий учет».
Учетные карточки граждан, пребывающих в запасе в отношении которых выясняется отношение к военной службе и ВУС выстраиваются в отдельную картотеку «До выяснения».
Картотека «Призывники» строится по годам рождения, внутри года рождения по алфавиту.
Картотека «Предназначенные» строится по командам, внутри команд по ВУС.
Картотека «Специальный учет» строится по дате окончания действия отсрочки.
Картотеки «Офицеры» и «Общий учет» строится по ВУС, внутри ВУС по возрасту.
Картотека «До выяснения» строится по ФИО. По мере установления ВУС и отношения к военной службе учетные карточки переводить в выше перечисленные картотеки с изменением записей в Алфавитной книге.
10. По завершении работы отделения Алфавитная книга и построенные картотеки в двух экземплярах сдаются по Акту приема-передачи специалисту администрации ответственному за военно-учетную работу.  Если отделение осуществляет работу в течении нескольких дней, вновь сформированные картотеки сдаются ежедневно.
Остальная документация отделения учета мобилизационных ресурсов упаковывается и сдается специалисту администрации, ответственного за ВУР, а при возобновлении работы отделения вместе с Алфавитной книгой временного учета выдается вновь.
11. По  завершении  работы  отделения  помещения  и  инвентарь
сдаются руководителю (назначенному должностному лицу) организации под
роспись на обратной стороне требования.
Приложение № 4

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
Утверждаю:
Глава администрации 
сельского поселения 
«Пожег»    Н.А. Шахова
«_____»_______201___г.
АКТ
приема-передачи документов временного воинского учета
«____
»
20         г.
Настоящим производится передача документов временного воинского учета от начальника отделения учета мобилизационных ресурсов администрации сельского поселения «Пожег» Ильиной А.С. специалисту администрации сельского поселения «Пожег» (ответственному за военно-учетную работу) Мингалеву А.Н.
1.
Алфавитная  книга  временного  воинского  учета  с вновь
внесенными учетными записями от «___» __________ 20___ г.      на ______ граждан поставленных, на временный воинский учет.
2.
Учетные карточки в 2-х экземплярах на
граждан поставленных на временный воинский учет, всего _____
шт.
3.
Именной список на
 граждан, требующих установления отношения к военной службе и военно-учетных данных.
4.
Именной список на
граждан, требующих установления личности.

Начальник ОУМР                                                                                                      Ильина А.С.

Приложение № 5

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
Угловой штамп 

администрации
Заведующему ДК с.Пожег
с.Пожег
В   соответствии  с  Постановлением  Главы сельского поселения «Пожег» №     от
                        в связи с проведением эвакуационных мероприятий на административной территории сельского поселения «Пожег», предоставить помещение в здании ДК по адресу с.Пожег, ул. Школьная, д.21 для размещения отделения учета мобилизационных ресурсов.
Отделение разместить согласно Схемы размещения прилагающейся к настоящему требованию.
Для работы выделить:
Стол -       шт.
Стул -        шт.
Лампы настольные -         шт.
МП
Глава сельского поселения «Пожег»                                                             Н.А.Шахова

Приложение № 6

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
СХЕМА

размещения отделения учета мобилизационных ресурсов

по адресу: с. Пожег, ул.Школьная, д.21.
Наименование организации: дом культуры села Пожег.
ФИО руководителя: Шахов Михаил Евлогиевич, дом.тел - 98-7-20, раб. тел. – 98-7-13.
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Стрелками указано продвижение прибывающего эвакуированного населения.

Глава сельского поселения «Пожег»                                                                       Н.А.Шахова

Приложение № 7

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
Оборудование для обеспечения работы ОУМР ПЭП
1. Обозначение рабочих мест.

Таблички для обозначения рабочих мест

	
10 см





                             30 см


	30 см


Таблички изготавливаются из твердого материала. Общий фон таблички желтый
По периметру табличек красная окантовка шириной 0,7 см. Текст черный. Высота букв 2,5 см. или 1.5 см. в зависимости от объема вносимого текста.
2. Обозначение должностных лиц ОУМР.
Должностные лица ОУМР обозначаются бейджиками. Бейджик крепится на левой стороне груди.
	НАЧАЛЬНИК ОТДЕЛЕНИЯ

УМР ПЭП

администрации сельского поселения «Пожег»
Ильина Анжела Сергеевна


Общий фон белый. Буквы черные, шрифт № 13.
Начальник отделения УМР                                                                                                  Ильина А.С.
Приложение № 8

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
ИМЕННОЙ СПИСОК

граждан, эвакуированных на территорию сельского поселения_______

требующих выяснения отношения к воинской обязанности

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Военнообязанный невоеннообязанный (со слов)
	Воинская должность (со слов)
	Адрес жительства по регистрации
	Иные данные

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начальник отделения УМР                                                                          Ильина А.С.
Приложение № 9

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
ИМЕННОЙ СПИСОК

граждан, эвакуированных на территорию администрации
 сельского поселения «Пожег», требующих выяснения личности
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (со слов)
	Год рождения (со слов)
	Военнообязанный невоеннообязанны й (со слов)
	Воинская должность (со слов)
	Адрес жительства по регистрации (со слов)
	Иные данные

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начальник отделения УМР                                                                               Ильина А.С.
Приложение № 10

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ Алфавитной книги временного учета
	
1

	П
	Р
	С
	т
	У
	ф
	X
	ц
	ч
	ш
	щ
	э
	ю
	я

	Дата постанов ки
	ФИО
	Дата рождения Воинское звание
	Откуда прибыл, дата прибытия
(место жительства по паспорту)
	Куда убыл, дата убытия
(место убытия, перевод на пост, в/у, призыв по мобилизации и другие основания для снятия с учета,)
	Примечания

	01.07.
	Петров
	31.12.1970
	п.Максаковка, ул.1 Мая,
	Призван по мобилизации
	

	2013
	Иван
	рядовой
	д. 8, кв,11
	05.07.2013г.
	

	
	Седарович
	
	
	К-100
	


Алфавитная книга позволит сохранить информацию о всех военнообязанных стоявших на временном воинском учете и дальнейшей их судьбе (призван по мобилизации, убыл на прежнее место жительства, умер, переведен на постоянный воинский учет, снят с воинского учета по возрасту или иным основаниям и так далее).
Каждого военнообязанного записывать в алфавитную книгу под буквой, с которой начинается его фамилия, согласно образца. Записи осуществлять чернилами (пастой) синего или черного цвета, каллиграфическим подчерком, записи не должны носить двузначного прочтения. Исправления производить путем аккуратного зачеркивания тонкой чертой неправильной записи и внесения новой правильной записи. При этом:
ФИО, дата рождения, адрес откуда прибыл выписывать из паспорта, а при его отсутствии из любого другого документа пригодного для удостоверения личности (военный билет, заграничный паспорт, водительское удостоверение и т.д.)
Воинское звание
.:
· у призывников вместо воинского звания пишется «призывник».
· на граждан, у которых нет военно-учетных документов воинское звание не указывать или указывать со слов в карандаше.
· на граждан предъявивших:
военный билет солдат: воинское звание из последней записи в п.20 стр.8 военного билета РФ (п.20 стр.8 военного билета СССР); военный билет офицера запаса: воинское звание из последней записи п. 13 стр.9 военного билета
Куда убыл, кода убыл. Записи могут производится, как в процессе работы отделения УМР, так и военно-учетным работником администрации сельского поселения. В данной графе осуществляются записи призыва на военную службу, убытия по прежнему месту жительства или переезда на иное место жительства, смерти, снятия с воинского учета по возрасту или состоянию здоровья, снятия с учета в связи с выяснением отношения к военной службе (невоеннообязанный), а так же иные основания.

Приложение № 11

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
АЛФАВИТНАЯ КНИГА
временного учета граждан, пребывающих
в запасе
Штаб оповещения и пункт сбора администрации сельского поселения «Пожег»,
отделение учета мобилизационных ресурсов при приемном эвакуационном пункте сельского поселения «Пожег»
Том№​​​​​​​​​​​​​​   ​​​​​
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	В
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	Ж
	3
	и
	к
	л
	м
	н
	о
	п
	р
	с
	т
	У
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	ц
	ч
	ш
	щ
	э
	ю
	я


	Дата постановки
	Фамилия Имя Отчество
	Год рождения Воинское звание
	Откуда прибыл, дата прибытия
(место жительства по паспорту)
	Куда убыл, дата убытия
(место убытия, перевод на пост, в/у, призыв по мобилизации и другие основания для снятия с учета,)
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 12

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

временного учета

Полное кодовое обозначение ВУС                                     Дата рождения

Звание

Фамилия

Имя

Отчество

Категория годности к военной службе

Адрес жительства (размещения)

Моб.предписание № команды (партии)

Удостоверение об отсрочке




Приложение № 13

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
ОБРАЗЕЦ

заполнения учетной карточки

УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

временного учета

	837037
	
	31.12.1970


Полное кодовое обозначение ВУС
Дата рождения

	Звание
	рядовой

	Фамилия
	Петров

	Имя
	Иван 

	Отчество
	Сидорович

	Категория годности к военной службе
	А

	Адрес места жительства (размещения)
	д. Ивановка, ул. Мира, 1, кВ.5

	Моб. предписание № команды (партии)
	К-100

	Удостоверение об отсрочке
	


Учетная карточка. Заполнение осуществляется на основании военно-учетных документов сразу после внесения записи в алфавитную книгу. Оформляется каллиграфическим подчерком, не допускающим двойного трактования записи. Допускается заполнение как чернилами так и простым карандашом. Адрес места жительства рекомендуется заполнение карандашом.

Графа ВУС.

На призывников писать «призывник» (К призывникам относятся военнообязанные граждане в возрасте от 17 до 18 лет и граждане до 27 лет, предъявившие Удостоверение гражданина подлежащего призыву на военную службу)

На граждан, у которых нет военно-учетных документов оставлять не заполненной.

На граждан, предъявивших:

Военный билет солдат ВУС из п. 13 стр. 5 военного билета РФ (,п.16 стр.5 военного билетаСССР)

Военный билет офицера запаса: ВУС из п.6 стр.3 военного билета

Графы дата рождения, ФИО:

Записи производятся на основании данных паспорта, а при его отсутствии на основании иных документов пригодных для удостоверения личности(военный билет, заграничный паспорт, водительское удостоверение)

Графа воинское звание:

- у призывников воинское звание не указывается

-на граждан, у которых нет военно-учетных документов звание не указывать или указывать со слов в карандаше

-  На граждан, предъявивших:

Военный билет солдат:воинское звание из последней записи в  п. 20 стр. 8 военного билета РФ (п.20 стр.8 военного билетаСССР)

Военный билет офицера запаса: воинское звание из последней записи   п.13 стр.9 военного билета

Графа категория годности:

-у призывников категория годности не указывается

--на граждан, у которых нет военно-учетных документов категорию годности не указывать или указывать со слов в карандаше

-  На граждан, предъявивших:

Военный билет солдат:категория годности в  п. 6 стр.2 военного билета РФ (п.8 стр.2 военного билета СССР)

Военный билет офицера запаса: категория годности не указывается

Графа место жительства (размещения):

Указывается адрес жительства (размещения) по данным комиссии ПЭП

            Графа моб.предписание № команды (партии):

Производится запись № команды или партии на основании мобилизационного предписания любого цвета, вклеенного на внутренней стороне обложки в конце военного билета или штампом с записью:

-В военном билете солдат в разделе VІІ стр. 16 военного билета РФ ( в разделе VІ стр. 19 военного билета СССР)

-в военном билете офицеров в п. 15 стр. 14 военного билета

         Графа удостоверение об отсрочке:

Записи производятся при предъявлении Удостоверения об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время. Записывается кем выдано, дата окончания отсрочки.

Приложение № 14

к постановлению администрации 

сельского поселения «Пожег»

 от 12 мая 2014 года № 29
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Администрации 

сельского поселения «Пожег»
от                    20__ г. №     .
ОБЯЗАННОСТИ

должностных лиц отделения мобилизационных людских ресурсов в условиях

одновременного проведения мобилизации и эвакуации населения

НАЧАЛЬНИК ОУМР

подчиняется главе сельского поселения
ОБЯЗАН:

· своевременно развернуть и организовать работу ОУМР;
· получить у главы администрации сельского поселения под роспись удостоверение, подтверждающее его полномочия и рабочие документы;
· контролировать прибытие личного состава ОУМР;
· проводить инструктаж личного состава ОУМР о порядке работы и руководить его работой;
· выявлять ГПЗ, прибывающих на ПЭП сельского поселения, подлежащих мобилизации, организовать первичный воинский учет, сообщать о накоплении ГПЗ, подлежащих мобилизации на пункте сбора в отделе военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району;
· выявлять граждан, не имеющих при себе документов, контролировать передачу участковому инспектору лиц для отождествления, своевременно сообщение в отдел военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району о данной категории граждан;
· выявлять ГПЗ, нуждающихся в предоставлении отсрочки от призыва на военную службу, своевременно сообщать в отдел военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району о данной категории граждан;
· организовать работу водителя, выделенного для нужд ОУМР;
· организовать разъяснительную работу среди граждан, призванных на военную службу по мобилизации;
· вести контроль за прибытием автотранспорта для обеспечения доставки команд на пункт сбора района;
· контролировать соблюдение режима секретности и обеспечение сохранности документов ОУМР;
· предоставлять в группу обобщения и контроля отдела военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому  о ходе учета и отправки ГПЗ, подлежащих мобилизации;
· немедленно докладывать в группу обобщения и контроля отдела военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району о происшествиях, могущих привести к срыву мобилизационных мероприятий;
· руководить работой по отправке ГПЗ на пункт сбора отдела военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району;
· следить за поддержанием на УОМР организованности и порядка, в условиях угрозы применения противником оружия массового поражения организовывать укрытие ГПЗ и личного состава ОУМР;
· инструктировать, совместно с главой сельского поселения, начальников команд, водителей о порядке движения до пункта сбора отдела военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району  мерах безопасности, вручать документы начальникам команд;
· проверять наличие документов представителя МО ВКРК, прибывающего на ПЭП сельского поселения для перевозки ГПЗ на пункт сбора района;
· докладывать в группу обобщения и контроля отдела военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району, а также главе администрации результаты учёта людских ресурсов, призываемых в ВС РФ по мобилизации.

ПОМОЩНИК НАЧАЛЬНИКА ОУМР
подчиняется начальнику ОУМР.

ОБЯЗАН:
· получить задачу у начальника ОУМР;
· получить    у    начальника    ОУМР    под    роспись    удостоверение, подтверждающее его полномочия и рабочие документы;
· встречать граждан, призванных на военную службу по мобилизации, принимать у них повестки, военные билеты с мобилизационными предписаниями,   заводить   на  них  учетные   карточки.   Уточнять у граждан, призываемых на военную службу по мобилизации, сведения о состоянии здоровья, составе семьи и месте их жительства, вносить необходимые изменения в документы воинского учета;
· изымать   военные   билеты   с   мобилизационными   предписаниями, призываемых на военную службу по мобилизации для  формирования и отправки команд;
· осуществлять   учёт   граждан,   приписанных   (предназначенных) в команды для призыва по мобилизации;
· оформленные именные списки передать начальнику отделения;
· контролировать    соблюдение    режима    секретности,    обеспечения сохранности документов и имущества ОУМР;
· немедленно   докладывать   начальнику   ОУМР    о    происшествиях, могущих привести к срыву мобилизационных мероприятий;
· совместно с начальником ОУМР представлять в группу обобщения и контроля отдела военного комиссариата Республики Коми по Усть-Куломскому району сведения     о ходе учёта мобилизационных людских ресурсов;
· подготовить     именные     списки,     военные     билеты,     повестки, мобилизационные предписания на ГПЗ отправляемых команд;
· подготовить именные списки граждан, подлежащих отождествлению;
· подготовить именные списки граждан, нуждающихся в представлении отсрочки или освобождении от призыва на военную службу.
ВОДИТЕЛЬ

подчиняется начальнику ОУМР.

ОБЯЗАН:
· получить задачу у начальника ОУМР;
· получить    у    начальника    ОУМР    под    роспись    удостоверение, подтверждающее его полномочия и рабочие документы;
· уточнить  задачу и  маршруты движения по  отправке  граждан  на медицинское освидетельствование        и    при    необходимости    совместно с участковым инспектором сопровождать граждан для идентификации;
· докладывать начальнику отделения о результатах передвижения и выполнения мобилизационных мероприятий;
· без разрешения начальника отделения не покидать территорию ОУМР.
НАЧАЛЬНИК ОТДЕЛЕНИЯ


УМР ПЭП





ПОМОЩНИК НАЧАЛЬНИКА
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